
Leistungsverbuchung 
Noteneingabe von Prüfungsleistungen 

über das Service-/SB-Portal
an der Hochschule Landshut

➡ Anmeldung am Service-Portal

➡ Übergang zum SB-Portal (HIS-Software)

➡ Einstieg Leistungsverbuchung

➡ Auswahl Semester - Prüfung

➡ Noteneingabe

➡ Benutzerkennung und Zertifikat vom RZ

Kontakt: RZ: Zertifizierungsstelle HS 040, T: 0871-506 126 
Verwaltungs-IT: verwaltungs-it@haw-landshut.de ; Frau Foris, T: 0871-506 111; Herr Vierjahn, T: 0871-506 141

➡ Alternativer Excel-Export/-Import
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Leistungsverbuchung Anmeldung am Service-/SB-Portal

Eingabe Benutzerkennung

Statusanzeige Zertifikat:

Anmeldung am Service-Portal (http://service.fh-landshut.de) 
mit Benutzerkennung und installiertem Zertifikat:

Benutzerkennung und Zertifikat werden 
vom Rechenzentrum (RZ) vergeben. 

Abholung des Zertifikates im HS 040 ist 
nur persönlich mit gültigem 
Lichtbildausweis möglich!

 Erläuterungen zur Installation des 
Zertifikates sind auf den Internetseiten 

der Hochschule zu finden.
(http://www.haw-landshut.de > 

Die Hochschule > Zentrale Dienste > 
Rechenzentrum & IT-Dienste > Dienste

 > Zertifikate)

Fehler:
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Leistungsverbuchung Anmeldung am Service-/SB-Portal

Startseite Service-Portal (nach Zwischenseite zur Authentifizierung mit Zertifikat oder Psylock),
Übergang zum SB-Portal (HIS-Software) mit Klick auf „Zugang zum SB-Portal“
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Leistungsverbuchung Übersichtsseite SB-Portal - Einstieg Leistungsverbuchung

Mit Klick auf „Leistungsverbuchung “ gelangen Sie in den Bereich zur Eingabe 
von Leistungen der Teilnehmer

Hinweis:
Ab dem Zugang ins SB-Portal gilt ein timeout 
von 15 Minuten,
d.h. nach Inaktivität von 15 Minuten wird die 
Verbindung vom Server beendet bzw. nicht 
mehr akzeptiert.

Inaktivität bedeutet, dass kein 
Datenaustausch mit dem Server stattfindet.

Beispiel:
Beim Eintragen von Bewertungen/Noten in 
einer Teilnehmerliste, ohne Klick auf 
„Speichern“ (oder „return“ im Eingabefeld), 
findet kein Datenaustausch mit dem Server 
statt, so dass die Verbindung nach 15 Minuten 
abläuft. 
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Leistungsverbuchung Auswahl Semester - Auswahlbaum Prüfungen

Nach Klick auf „Winter-(Sommer-)semester YY/YY“ wird der Auswahlbaum mit Prüfungen erzeugt. 
Es werden alle dem Angemeldeten zugeordnete Prüfungen, bei denen Leistungen verbucht werden 
können, aufgelistet.

  (Prf:KÜRZEL)

Nur bei PK-Vorsitzenden: Prüfungen anderer Prüfer mit Zusatz: (Prf: KÜRZEL)

Ab=Abschluss, Stg=Studiengang, PV=Prüfungsordnungsversion

Nach Klick auf eine der Prüfungen wird 
die jeweilige Teilnehmerliste angezeigt.

Hinweis: Unterschiede in einem Kriterium (Ab, Stg, 
PV) bei Prüfungen mit gleicher Bezeichnung führen 
zu mehrfacher Anzeige in der Liste.
Bei differenter PV, jedoch gleichem Ab und Stg, 
führt jede Prüfung zur selben Gesamtteilnehmerliste 
(PV-übergreifend). 

Text
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000001

000002

000003

000004

Nachname Vorname       

200

Nachname Vorname       
Nachname Vorname       
Nachname Vorname       

Leistungsverbuchung Noteneingabe, Teilnehmerliste

Eingetragene Bewertungen 
werden erst nach 

„Speichern“ im 
Bearbeitungssystem 

abgelegt.

Tabelle als pdf-Datei ausgeben 

Übersicht aller Vermerke siehe nächste Seite

Nachname Vorname       000005

nur bei PK-Vorsitzenden

Freies Feld zur nachträglichen Eingabe einer Matrikelnummer
(z.B. Student wurde vom Prüfer am Tag der Prüfung zugelassen etc.)

Informationen über 
Noten-Ausprägungen 
(z.B. ganze Note, 
Drittelnote, 
Unbenotet) 
ist unter „Bewertungsart“ 
abrufbar. Noten müssen 
im Format 
{(Schul-)Note*100} 
eingetragen werden 
(z.B. „200“ für Note „2“).
Weitere 
Eingabemöglichkeiten 
(Kürzel) sind unter 
„Vermerke“ aufgelistet 
(siehe nächste Seite).

Eingabefelder für Noten oder Kürzel von Vermerken
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Leistungsverbuchung Noteneingabe, Vermerke, Speichern - Abschließen

Nur bei PK-Vorsitzenden:  Mit „Abschließen“ wird die Bearbeitung einer Prüfung beendet:
- es können keine Daten mehr über die Leistungsverbuchung eingegeben werden 
- die Prüfung ist nicht mehr unter „Leistungsverbuchung“ sichtbar, nur noch unter „Notenansicht“
- für Teilnehmer sind die jeweils eigenen Bewertungen in einem Notenspiegel sichtbar

- „Speichern“ von eingegebenen Bewertungen (Noten oder Vermerke) ist jederzeit möglich
- alle im System gespeicherten Bewertungen sind unter „Notenansicht“ für zuständige Prüfer/PK-Vorsitzende
  einsehbar (sowohl aktuell eingegeben als auch schon vorher z.B. durch Anerkennung eingetragen) 

- Für die Freigabe einer Prüfung („Abschließen“ durch PK-Vorsitzenden) muss für jeden Teilnehmer ein 
  Eintrag vorgenommen worden sein, so dass bei keinem Datensatz mehr der Status „AN“ vorliegt.
  Mit der Sortiermöglichkeit nach Status („aufsteigend“; linkes kleines Pfeilsymbol in Titelzeile) kann auch bei 
  großen Teilnehmerzahlen schnell ermittelt werden, ob noch Datensätze bearbeitet werden müssen. 

Übersicht der Vermerke, die mit „Kürzel“ im Feld Bewertung eingetragen werden können:

Erläuterung zur Spalte „Status“:
Alle zur Prüfung angemeldeten Teilnehmer 
erhalten zunächst den Status 
„AN“=angemeldet.
Mit Eingabe und Speichern einer Note oder 
eines Vermerkes ändert sich der Status, wie 
nebenan dargestellt
(„BE“=bestanden; „NB“=nicht bestanden;
„SO“=Sollstellung, d.h. Teilnehmer war 
angemeldet, Leistung wurde nicht erbracht;
„EN“=endgültig nicht bestanden).
Im Notenfeld eingetragene Vermerke (z.B. 
„NT“) werden nach Speichern ins Vermerkfeld 
übertragen, das Notenfeld ist dann wieder leer.

- „Abschließen“ können nur PK-Vorsitzende, für Teilnehmer sind die Bewertungen erst danach sichtbar
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Kontakt: RZ: Zertifizierungsstelle HS 040, T: 0871-506 126 
Verwaltungs-IT: verwaltungs-it@haw-landshut.de ; Frau Foris, T: 0871-506 111; Herr Vierjahn, T: 0871-506 141

Leistungsverbuchung Alternativer Excel-Export/-Import

Via „Excel-Export“ kann die Teilnehmerliste als .xls-Datei geholt werden.
Nach Eingabe der Bewertungen kann die Datei dann wieder ins Bearbeitungssystem importiert werden.

Beispiel für eine exportierte Tabelle:
(Alle Datenfelder zwischen Anfangs- (startHISsheet) und Endmarken (endHISsheet) 

sind für das Bearbeitungssystem relevant.)

Bitte beachten:
-keine Änderung des Dateinamens erlaubt (Schema Dateiname: Prf_PRÜFUNGSNUMMER.xls)
-keine zusätzlichen Spalten innerhalb der Anfangs- und Endmarke
-zusätzliche Zeilen erlaubt, wenn dort mindestens Matrikelnummer (mtknr) eingetragen ist, eine Bewertung 
kann zugleich angegeben werden
-Reihenfolge der jeweils ganzen Zeilen darf geändert werden
-ausserhalb der Marken beliebige Nutzung der Excel-Tabelle
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