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1. Prozessbeschreibung

1.1 Zweck und Anwendung

1.1.1 Ziel

Der Prozess regelt die Immatrikulation flr berufsbegleitende Bachelor- und Masterstudien-
gange sowie fur berufsbegleitende Weiterbildungskurse der Hochschule Landshut.

1.1.2 Prozess-Verantwortung

Die Prozessverantwortung liegt bei der Leitung der Weiterbildungsakademie der Hochschule
Landshut.

Der Prozessverantwortliche ist fiir die fachliche Uberarbeitung sowie die inhaltliche Richtig-
keit und Aktualitat der Prozessbeschreibung verantwortlich.

Die Aktualitat der festgelegten Prozesse soll von dem Prozessverantwortlichen mindestens
alle zwei Jahre Uberprift werden.
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1.1.3 Prozessbeschreibung

Der Bewerber flllt den Antrag auf Zulassung aus, unterschreibt und reicht ihn frist- und form-
gerecht mit den erforderlichen Unterlagen ein. Die eingereichten Unterlagen werden von der
Weiterbildungsakademie auf Vollstandigkeit laut Studien- und Prifungsordnung gepruft.

Die Bewerbung wird anschliel3end bei dem jeweiligen verantwortlichen Mitglied der Pri-
fungskommission eingereicht. Bei einem positiven Zulassungsbescheid kann der Bewerber
den Studienplatz annehmen und mit der Annahmeerklarung bestatigen.

Die Einschreibung erfolgt durch das Studierenden-Servicezentrum und der Gebuhrenbe-
scheid wird laut dem Prozess ,Semestergebihrenbescheid“ von der Weiterbildungsakademie
an den Studierenden versendet.

1.1.4 Abkiirzungen

BayHSchG = Bayerisches Hochschulgesetz

HL = Hochschulleitung

QM = Qualitdtsmanagement

SG = Studiengang

SPO = Studien- und Prifungsordnung

SSZ = Studierenden-Servicezentrum

WA = Weiterbildungsakademie der Hochschule Landshut
WB = Weiterbildungskurse

1.1.5 Formulare & Vorlagen

- Formular Antrag auf Zulassung

- Anschreiben Zulassungsbescheid
- Formular Annahmeerklarung

- Modulhandbuch

- Studien- und Prifungsordnung
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1.1.6 Gesetze & Richtlinien

- Bayerisches Hochschulzulassungsgesetz - BayHZG

- Hochschulzulassungsverordnung - BayHZV

- Qualifikationsverordnung - QualV Satzung Uber die Festsetzung von Zulassungszahlen
an der Hochschule fir angewandte Wissenschaften Landshut

- Satzung zur Festlegung von Vorabquoten und Auswabhlkriterien im Rahmen des 6rtlichen
Auswabhlverfahrens

- Satzung Uber das Verfahren der Zulassung, Immatrikulation, Rickmeldung, Beurlaubung
und Exmatrikulation an der Hochschule Landshut

1.1.7 Links

Weitere Informationen sind auf der Hochschul-Website der Weiterbildungsakademie der
Hochschule Landshut zu finden.

1.2 Ablauf

- siehe nachste Seite -
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Prozess-Schritte

Bewerber méchte einen
berufsbegleitenden Studi g oder eine
fsbegleitenden Weiterbild g (i

Antrag auf Zulassung

Hauptdokumente / Bemerkungen

Download Formular

ausfiillen, ausdrucken und
unterschreiben

Bewerbungsunterlagen
zusammenstellen und an WA
senden

Antrag und Anlagen auf
Vollstiandigkeit sichten

ggf. Bewerbungsunterlagen
nachfordern

Bewerbung an PKV oder

Antrag auf Zulassung
unter www.haw-landshut.de/...

Bewerbungsfrist Anmeldung
SG - SoSe 15. Januar
SG - WiSe 15. Juli

Antrag auf Zulassung

Beauftragter PK iibergeben

Entscheidung iiber Zulassung
des Bewerbers treffen

Zulassungs-

positiv?

Bewerbung an WA iibergeben

Zwischeninformation an
Bewerber per E-Mail senden

Bewerbung an WA iibergeben

Ablehnung an den Bewerber
per E-Mail senden

Entscheidung iiber Start des

SG/der berufsbegl. WB treffen

NEIN

startet?

JA

Information an den Bewerber
per E-Mail senden

Formulare mit Terminierung

des
(entsprechend der jeweiligen SPO)

e Zulassungsbescheid erfolgt
zum spateren Zeitpunkt

keine
Zulassung

Abhangig von den Bewerberzahlen
SG - SoSe Mitte Januar
SG - WiSe Mitte Juli

Zulassungsbescheid
Formular Annahmeerklarung

per Post an Bewerber senden

weiter auf Seite

Aufforderung Foto in digitaler Form
an WA zu senden (Vorbereitung
Studierendenausweis)

SG - SoSe bis Anfang Februar
SG - WiSe bis Anfang August
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Phasen Beteiligte Prozess-Schritte Hauptdokumente / Bemerkungen

Annahmeerklarung und ggf. SG - SoSe bis Mitte Februar

Bewerber . SOt
© digitales Foto an WA senden SG - WiSe bis Mitte August

Annahme des
Studienplatzes? > ENDE )

Verantw. Mitglied der
HL und WA

Entscheidung iiber Start des Abhéngig von den Anzahl der

Annahmeerklarungen
SGl/der berufsbegl. WB treffen SG - SoSe Mitte Februar

SG - WiSe Mitte August

Annahme Studienplatz

Information an den Bewerber
per E-Mail senden

S

Prozess
ihren-
bescheid

ggf. Anschreiben per E-Mail |
fiir Erstsemestereinfiihrung | Ar iben
an Bewerber senden

WA

Bewerbung und digitales Foto

A an SSZ iibergeben

Bewerber immatrikulieren und + Datensatz im SOS -
SSsz Studierendenausweis Erfassungssystem
erstellen

Bewerbung und
SSz Studierendenausweis an das
WA zuriick iibergeben

mit Matrikelnummer auf
Bewerbung vermerkt

.
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Studierendenausweis
ausgeben oder ggf. validieren
und zusenden

WA ionsbescheinigung

PN

* kann mit Matrikelnummer selbst
ausgedruckt werden

per personlicher Legitimation
per Volimacht Abholung und
Zusendung der Zugangsdaten
durch WA méglich

Studierendenausweis

.

Studierender

validieren und Zugangsdaten
Hochschulaccount abholen

Bewerber ist als Studierender an der
HAW Landshut immatrikuliert
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