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1. Prozessbeschreibung

1.1 Zweck und Anwendung

1.1.1 Ziel

Der Prozess regelt die Exmatrikulation durch Studierende oder durch die Hochschule Lands-
hut flr grundstandige sowie fir berufsbegleitende Bachelor- und Master-Studiengénge.

1.1.2 Prozess-Verantwortung

Die Prozessverantwortung liegt bei der Leitung des Studierenden-Service-Zentrums der
Hochschule Landshut.

Fur die Durchsetzung des Prozesses ist die Leitung des Studierenden-Service-Zentrums
(grundstandige Lehre) sowie die Leitung der Weiterbildungsakademie der Hochschule
Landshut (berufsbegleitende Studiengénge) in ihren jeweiligen Bereichen zusténdig. Beide
sind fir die fachliche Uberarbeitung, inhaltliche Richtigkeit und Aktualitat dieser Prozessbe-
schreibung verantwortlich.
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1.1.3 Prozessbeschreibung

Die Studierenden kdnnen auf eigenen Antrag beim Studierenden-Service-Zentrums (z. B.
Studienabbruch oder Unterbrechung, Hochschulwechsel) oder durch die Hochschule selbst
(z. B. bestandene Abschlussprifung, unterlassene Riickmeldung, endgultiges Nichtbestehen
einer Prifung, unterlassene Zahlung der Studiengebihren fir berufsbegleitende Studien-
gange) exmatrikuliert werden. Absolventen missen keinen Antrag auf Exmatrikulation stel-
len.

Wird der Laufzettel zur Exmatrikulation ausgefiillt beim Studierenden-Service-Zentrums ein-
gereicht, werden die Abschlussdokumente Ubergeben.

1.1.4 Abkiirzungen

BayHSchG = Bayerisches Hochschulgesetz

HL = Hochschulleitung

PKV = Prufungskommissionsvorsitzender

QM = Qualitdtsmanagement

SG = Studiengang

SSZ = Studierenden-Service-Zentrum

WA = Weiterbildungsakademie der Hochschule Landshut

1.1.5 Formulare & Vorlagen (-> Internet)

- Antrag auf Exmatrikulation

- Laufzettel fir Absolventinnen/Absolventen und Studierende zur Exmatrikulation

- Informationsblatt fir Absolventinnen und Absolventen zur Exmatrikulation

- Informationsblatt flir Studierende zur Exmatrikulation

- Informationsblatt fir Absolventinnen/Absolventen und Studierende zur Exmatrikulation im
berufsbegleitenden Studiengang

- Erstattung des Studentenwerksbeitrages (Hochschule Landshut)

- Erstattung des Studentenwerksbeitrages (Studentenwerk Niederbayern/Oberpfalz)

1.1.6 Gesetze & Richtlinien

- Bayerisches Hochschulgesetz (spez. Art. 49 BayHSchG)
- Satzung Uber das Verfahren der Zulassung, Immatrikulation, Rickmeldung, Beurlaubung
und Exmatrikulation an der Hochschule fiir angewandte Wissenschaften Landshut
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Weitere Informationen zur Exmatrikulation sind auf der Hochschul-Website (-> Studium ->
Organisatorisches -> Exmatrikulation) zu finden sowie fur berufsbegleitende Studiengénge
auf der Internetseite der Weiterbildungsakademie der Hochschule Landshut unter Informatio-

nen fur Studierende.

1.2 Ablauf

- siehe nachste Seite -
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Phasen Beteiligte Prozess-Schritte Hauptdokumente / Bemerkungen

Bayerisches Hochschulgesetz

Exmatrikulation eines
Studierenden notwendig

Exmatrikulation durch Exmatrikulation durch
die Hochschule den Studierenden
, Exmatrikulationsantrag | . ionsantra
o g
g Studierender S | Laufzette
% o Informationsblatt fir Studierende
- ——— - zur Exmatrikulation
% Ssz formale R“?_ht'gkelt des  Informationsblatt fur Studierende
© Antrags priifen zur Exmatrikulation im
..E berufsbegleitenden SG
< Exmatikulationsarandan * unterschriebener und benoteter
Fakultat, WA SSZ mitteil 9! Antrag der Abschlussarbeit
mitteilen  unterlassene Riickmeldung

unterlassene Zahlung von
Studiengebuhren - WA
 endgitiges nicht bestehen einer

é)
2
.

Prifung
=
-g bei Absolventen:
© Ssz ggf. Summe ECTS priifen « Riickschluss auf Vollstandigkeit
= der Priifungsnoten
X
=
-
E ssz Exmatrikulation in Datenbank
I~ durchfiihren
w
Abschlusszeugnis
Urkunde akadem. Grad
ss7 Abschlussdokumente/ Diploma Supplement

Transcript of records
Exmatrikulationsbescheinigung
ggf. weitere Unterlagen

Unterlagen erstellen

Prasident, PKV Abschlussdokumente und

ggf. SSZ ggf. Unterlagen unterzeichnen
ssz ggf. Kopie Dokumente/ o nur fiir exmatrikulierte Studierende
Unterlagen an WA senden im berufsbegleitenden SG
SSz Kopie Dokumente/Unterlagen
WA in Personalakte archivieren
bei Exmatrikulation durch die
exm. Studierenden liber die Hochschule zusatzlich senden:
Ssz Ausstellung der Dokumente/ o Laufzettel

Unterlagen informieren o ggf. Antrag fur Alumni Datenbank
« entsprechendes Informationsblatt

exm. Studierender SG
grundstindige Lehre

exm. Studierender
berufsbegleitender SG

Laufzettel ausfiillen/
Bestatigungen einholen

exmatrikulierter
Studierender

exmatrikulierter
Studierender

Dokumente/Unterlagen mit
Laufzettel im SSZ abholen

Laufzettel kontrollieren und
SSz Dokumente/Unterlagen
ausgeben

* Ausgabe nur bei korrekt
ausgefilitem Laufzettel

exmatrikulierter
Studierender

ausgefiilliten Laufzettel an WA
senden
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Bestétigungen einholen und

WA an SSZ senden

Dokumente/Unterlagen an

Ssz exm. Studierenden senden

Ssz ggRRlckerstaliing I Antrag auf Erstattung des

I Studentenwerk-Beitrages

Studentenwerksbeitrag
veranlassen

Exmatrikulation
abgeschlossen

Version 04.07.2019 / Ramona Zimmermann Seite 5von 5





