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1. Prozessbeschreibung

1.1 Zweck und Anwendung

1.1.1 Ziel

Der Prozess beschreibt, wie folgende elektronische Dokumente auf dem Publikations-
server OPUS der Hochschule Landshut publiziert werden kénnen:

a) Abschlussarbeiten der Studierenden

b) Arbeiten von Hochschulangehérigen*

* Hochschulangehdrige sind Personen, die in einem festen Arbeitsverhdltnis zur Hochschule
Landshut stehen (d. h. Mitarbeitende, Professoren, Lehrkréfte fir besondere Aufgaben).

1.1.2 Prozessverantwortung

Die Prozessverantwortung liegt bei der Hochschulbibliothek der Hochschule Landshut,
die als Prozessersteller auch fir die inhaltliche Richtigkeit und die Aktualitat des vorlie-
genden Prozesses verantwortlich ist.

Verantwortlich flr die operative Durchfihrung ist der jeweilige Autor der Publikation (bei

Abschlussarbeiten von Studierenden zuséatzlich der Erstbetreuer der Arbeit) in enger
Koordination mit den Mitarbeitenden der Hochschulbibliothek.
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1.1.3 Prozessbeschreibung

a) Veroffentlichungen von Bachelor- oder Masterarbeiten der Studierenden
(-> Grafik Seite 5-6)

Die Studierenden entscheiden selbst, ob ihre Abschlussarbeit (d. h. Bachelor- oder
Masterarbeit) auf dem Publikationsserver veroffentlicht werden soll. Die Studierenden
fullen die Einverstandniserklarung Publikationsserver aus und holen das Einverstandnis
des Erstbetreuers ein. Ist der Erstbetreuer nicht mit der Veréffentlichung der Arbeit ein-
verstanden, kann der Studierende das Einverstandnis des Dekans der jeweiligen Fakul-
tat einholen.

Jede Fakultat entscheidet selbst, ob sie die Einverstandniserklarung Publikationsserver
mit der Freigabeerklarung fur die Aufnahme der Arbeit in den Bestand der Hochschul-
bibliothek kombinieren will.

Die Studierenden geben ihre Abschlussarbeit (inkl. der Einverstandniserklarung) gemar
den Bestimmungen der jeweiligen Fakultat ab. Der Erstbetreuer (bzw. der Dekan bei
Genehmigung durch Dekan) ladt die Abschlussarbeit auf den Publikationsserver hoch.
Vorgangig muss der Erstbetreuer einmalig einen Nutzer-Account beantragen. Liegt die
Einverstandniserklarung Publikationsserver vor, Uberprift die Hochschulbibliothek die
Daten und berichtigt sie ggf. aufgrund der als pdf-Dokument vorliegenden Abschlussar-
beit. AnschlieRend wird die Arbeit freigeschaltet. Durch Vergabe einer URN (Uniform
Ressource Name, Standard der Deutschen Nationalbibliothek) ist das jetzt &ffentliche
Dokument dauerhaft auffindbar und zuverlassig zitierbar.

b) Verdffentlichungen von Arbeiten der Hochschulangehorigen
(-> Grafik Seite 7)

Die Hochschulangehorigen geben als Autoren mit der Einverstandniserklarung Publika-
tionsserver ihre Einwilligung zur Veroffentlichung ihrer Arbeit. Sie missen vorgangig
einmalig einen Nutzer-Account beantragen und kénnen anschliel3end ihre Arbeit selbst
hochladen. Liegt die Einverstandniserklarung Publikationsserver mit der Originalunter-
schrift vor, Uberprift die Hochschulbibliothek die Daten und berichtigt bzw. erganzt ggf.
die erforderlichen Angaben. AnschlielRend wird die Arbeit freigeschaltet. Durch Vergabe
einer URN (Uniform Ressource Name, Standard der Deutschen Nationalbibliothek) ist
das jetzt 6ffentliche Dokument dauerhaft auffindbar und zuverléassig zitierbar.

Loschen eines Dokuments:

Jeder Autor hat das Recht, die Veroffentlichung seiner Arbeit zu widerrufen. Die Mitar-
beitenden der Hochschulbibliothek |I6schen das entsprechende Dokument. Die das Do-
kument beschreibenden Metadaten (z. B. Autor, Name des Dokuments, Seitenanzahl)
bleiben bestehen.
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Besteht ein begrindeter Verdacht, dass die Arbeit die Rechte Dritter verletzt (z. B. Pla-
giat), wird gemal3 den ,Richtlinien fur gute wissenschaftliche Praxis“ der Hochschule
Landshut vorgegangen.

Generelle Hilfestellungen zum Publikationsserver:

Der Link zum Publikationsserver wird auf der Hochschul-Website unter der Bibliothek
aufgeschaltet und tUber die URL www.haw-landshut.de/publizieren aufrufbar sein.

Die Benutzung des Publikationsserver ist weitgehend selbsterklarend; zusatzlich exis-
tiert eine Online-Hilfe. Bei Bedarf und auf Anfrage kdnnen die Mitarbeitenden der Hoch-
schul-Bibliothek separate Informationsveranstaltungen durchfiihren. Fir weitere Infor-
mationen stehen die Mitarbeitenden der Hochschulbibliothek zur Verfiugung (E-Mail an
publizieren@haw-landshut.de ).

1.1.4 Abklrzungen

HL = Hochschulleitung
OPUS = Online-Publikations-Server
URN = Uniform Resource Name

1.1.5 Formulare & Vorlagen

- Einverstandniserklarung fur Veroffentlichung von elektronischen Dokumenten auf dem

Publikationsserver (-> Ablage auf der Website des Publikationsservers & Intranet)

1.1.6 Gesetze & Richtlinien

- Leitlinien zum Publikationsserver der Hochschule fir angewandte Wissenschaften
Landshut

- Richtlinien fir gute wissenschaftliche Praxis

1.2 Ablauf

- siehe nachste Seite -
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Prozess ,,Veroffentlichungen auf Publikationsserver*
LANDSHUT “Turnus: bei Bedarf
Prozessverantwortlicher: Angela Zeiler

Phasen  Beteiligte Prozess-Schritte Hauptdokumente / Bemerkungen
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Phasen  Beteiligte Prozess-Schritte Hauptdokumente / Bemerkungen
Q Fortsetzung
von Seite 5
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Hochschulbibliothek priifen & ggf. berichtigen
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OPUS veroéffentlicht
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Prozessverantwortlicher: Angela Zeiler

Phasen  Beteiligte Prozess-Schritte Hauptdokumente / Bemerkungen
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[ Arbeit auf OPUS veréffentlicht ]
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